[bookmark: _GoBack]附件1
服务内容

一、完成本单位2001-2010年永久、30年，共计85盒文书档案的整理、著录、标准化装订、装具配置。
二、完成本单位2001-2010年永久、30年文书档案的数字化扫描、数据校验，形成数字化副本及目录。
三、完成全宗卷撰写。
四、完成档案移交、进馆验收等全流程相关工作。
五、完成时间应控制在45天左右。
六、严格保障档案实体与信息安全。











附件2

参选单位基本要求及需提交的资质佐证材料

一、具有独立法人资格，需提交有效营业执照、税务登记证复印件，经营范围包含档案整理、档案数字化加工等相关内容。
二、法定代表人参加需提供身份证明；委托代理人参加的须提供法定代表人授权委托书原件及受委托人代理身份证；
三、具备档案数字化加工保密资质及所需专业设备，需提交单位保密资质复印件，及个人保密培训合格证书。
四、严格遵守《中华人民共和国档案法》等相关法律法规，无档案泄密、违规操作等不良从业记录，需提供书面承诺函。
五、具备完善的服务保障和保密管理制度，需提供在档案加工过程中实体及数据安全保障的方案。
六、同类项目业绩（2023年以来），数量不超过3个。
七、各参选单位须保证所提交资料真实、完整、有效、一致，否则自行承担由此导致的任何损失。提交的文件和资料全部加盖单位公章。




附件3

报价单

以投标人有效报价中的最低价为比选基准价，预算控制总价不超过18000元，参加比选单位需提交真实、合理的报价单。
















附件4

比选方法

采用一次性报价方式。所有服务商均采用人民币报价以大写方式，所报价格为完成本次服务的所有内容。符合资质要求的服务商中，以最低报价成为服务商（如出现报价相同的，以报送时间决定，先报价者中标）。














附件5

售后服务

一、需提供配合档案进馆验收全程服务的承诺书（含整改、补档服务）。
二、需提供进馆档案数据后续技术支持、维护服务承诺。















附件6

异议反馈方式

本次比选坚持公开、公平、公正、择优原则，欢迎符合条件的专业服务机构踊跃参选。
公示期间，任何单位或个人对本次比选事宜有异议的，须以实名形式通过书面、电话等方式向我单位反馈，反馈内容需事实清晰、依据充分。我单位将对异议信息严格保密，并按规定及时核实处理。.
我单位将在比选结束后将比选结果在德阳市疾控中心官网（http://www.dycdc.cn）公示。




1

